
 
 
Gestrim Deutschland ist ein Teil der französischen Nexity Services Division. Der Nexity-
Konzern ist europaweit tätig und betreut im kaufmännischen Immobilienmanagement 
aktuell ca. 912.000 Einheiten in mehr als 235 Büros. Seit dem Jahr 2004 ist die Gestrim-
Gruppe in Deutschland tätig. Aktuell verwalten und managen wir mit zurzeit insgesamt  
211 Mitarbeitern bereits ca. 47.000 Einheiten und ca. 550.000 qm Gewerbefläche, sowie 
150 geschlossene Immobilienfonds. 
 
Wir suchen für unser Tochterunternehmen DIM Deutsche Immobilien Management 
GmbH, Niederlassung Berlin, zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen/eine 
 

WEG Verwalter/-in (m/w) 
 

Ihre Aufgaben  
• Eigenverantwortliche ganzheitliche WEG Verwaltung 
• Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der WEG – Versammlungen / 

Beiratssitzungen 
• Erfassung, Pflege und Auswertung aller Objektdaten 
• Erstellen von Wirtschaftsplänen, Budgets und Verwalterabrechnungen 
• Steuerung und Beauftragung externer Dienstleister und Versorger 
• Entgegennahme und Bearbeitung von Mängelanzeigen 
• Angebotseinholung und Auftragserteilung zu Instandhaltungsaufträgen 

 
Ihr Profil 

• Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder als 
Immobilienökonom/Immobilienfachwirt oder Studium der Betriebswirtschaftslehre 

• 1-2 Jahre Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft, vorzugsweise in der WEG-
Verwaltung 

• Basiswissen in Technik und Buchhaltung 
• Unternehmerisches Denken und Kundenorientierung 
• Kenntnisse der Hausverwaltersoftware Wodis wünschenswert 
• Anwenderkenntnisse in MS-Office, insbesondere EXCEL 
• Englischkenntnisse in Wort und Schrift wünschenswert 
• Hohes Maß an fachlicher und sozialer Kompetenz 
• Starke Kommunikationsfähigkeit 
• Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit 
• Teamfähigkeit und Flexibilität 
• Eigenständiges, zielorientiertes, strukturiertes und genaues Arbeiten 

 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto und Angabe von 
Gehaltsvorstellungen per Email an bewerbung@gestrim.de. 
 
Gestrim Deutschland AG 
Personalabteilung 
Pohlstraße 20 
10785 Berlin       www.gestrim.de 
  


