
 
Gestrim Deutschland ist ein Teil der französischen Nexity Services Division. Der Nexity-
Konzern ist europaweit tätig und betreut im kaufmännischen Immobilienmanagement  
aktuell ca. 912.000 Einheiten in mehr als 235 Büros. Seit dem Jahr 2004 ist die Gestrim-
Gruppe in Deutschland tätig. Wir verwalten und managen mit zurzeit insgesamt 211 Mit-
arbeitern bereits ca. 47.000 Einheiten und ca. 550.000 qm Gewerbefläche, sowie 150 
geschlossene Immobilienfonds. 
 

Wir suchen für unser Tochterunternehmen DIM Deutsche Immobilien Management GmbH, 
Niederlassung in Berlin, zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen /eine  
 

Immobilienbuchhalter/-in (m/w) 
im Bereich Mietenbuchhaltung 

 

Ihre Aufgaben  

• Vollständige Debitoren (Mieten- ) und Kreditorenbuchhaltung  

• Zahlungsverkehr 

• Periodische Abrechnungen / Reporte 

• Stammdatenerfassung der Buchungsmandate 

• Lastschrifteinzug 

• Buchung von Zahlungseingängen 

• Rechnungsdurchlauf einschließlich Vorbereitung zur Zahlung 

• Manuelle und sonstige Sollstellungen  

• Sonstige buchhalterische Vorgänge im Rahmen des Mandats 

• Periodische Abrechnungen,  

• Zuarbeiten zu definierten Reporten 

• Erstellung und Versand von Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Aufbereitung der Buchungsunterlagen für Jahresabschluss 

• Begleitung von Steuerberatern bzw. Wirtschaftsprüfung im Rahmen von 
Abschlussarbeiten 
 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Buchhalterische Zusammenhänge in der Finanz- und Mietenbuchhaltung  
erkennen und umsetzen 

• Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel  

• Erfahrung im Umgang mit einem gängigen Hausverwaltungs-/Wohnungswirtschafts-
system, idealerweise Wodis  

• Englischkenntnisse wünschenswert  

• Freundliches, kunden- und serviceorientiertes Auftreten 

• Sehr gutes Zahlenverständnis 

• Teamfähigkeit  

• Eigenverantwortliches, zielorientiertes und genaues Arbeiten 
 

Interessiert?  
Wir freuen uns auf Sie. Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen, aussage-fähigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe der Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins per E-Mail an bewerbung@gestrim.de. 
 

Gestrim Deutschland AG, Personalabteilung, Pohlstraße 20, 10785 Berlin  
       


